
Carta de recomendación personal (Formato) 

 

En la ciudad de [lugar] a [día] de [mes] del [año]. 

 

A quien corresponda, / Estimado(a) Lic. X, [Nombre del encargado(a)]  

 

Por medio de la presente, le comunico a usted que conozco al / a la Sr.(a) X 

[nombre de la persona recomendada], portador(a) del documento de identidad 

XXXXX [documento de identidad], y que puedo constatar que es una persona 

responsable y con un espíritu moral intachable. 

En los ya diez años que tengo de conocer al / a la Sr.(a) X [nombre de la persona 

recomendada], ha demostrado siempre un alto espíritu de empatía y solidaridad 

hacia los otros, por lo cual creo que es una persona valiosa para cualquier empresa, 

puesto o actividad que se le pudiera asignar. Asimismo, posee un gran sentido de 

disponibilidad para trabajar en equipo y eso hará que pueda cumplir cabalmente con 

las tareas que le sean asignadas.  

Sin más por el momento, quedo a sus órdenes para cualquier duda o aclaración.  

 

Sin más por el momento, quedo a sus órdenes.  

 

Atentamente, 

 

 

[Firma de la persona que recomienda] 

____________________________________ 

[Nombre completo de la persona que recomienda] 

 

  

DATOS DE CONTACTO 

DOMICILIO___________________________ 

TELÉFONO___________________________ 

EMAIL_______________________________     


